STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TERKAIT
PENGAMANAN INTERNAL KANTOR KPU/KIP KABUPATEN KOTA

2023

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI
JI. Raya Tuapejat Km. 7 Gg. Kamboja No. 107
Telp. (0759) 3211129



2. Peraturan Komisi Pemillhan Umum
Nomor 14 Tahun 2020 Tentang Tugas,
Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata
Kerja  Sekretariat Jenderal Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/kota;

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Nomor 2 Tahun 2021 tentang Tata
Naskah Dinas Komisi Pemilihan Umum;

4. Surat Edaran Sekretaris Jenderal KPU
Nomor 2 Tahun 2023 tentang
Pelaksanaan Serta Kewajiban Satuan
Pengaman Dalam Melaksanakan Tugas
Pada Sekretariat Jenderal KPU,
Sekretariat KPU Provinsi/KIP Aceh dan
Sekretariat KUP/KIP Kabupaten/kota.

NOMOR SOP 2 Tahun 2023
Tanggal 6 Maret 2023
Pembuatan
Tanggal
Revisi
Tanggal 6 Maret 2023
Efektif
Disahkan
KPU KAB. KEPULAUAN MENTAWAI vlek KPU_KAB' KEL
ELN ,\'-
NIP.,1809408 200604 1 008
NAMA SOP PENGAMANAN _INTERNAL KANTOR
KPU/KIP KABUPATEN/KOTA
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun |1. Mengetahui Langkah-langkah pemerikasaan keamanan
2017 tentang Pemilihan Umum; 2. Memiliki kemampuan mengoperasikan  peralatan

pendeteksi logam, bahan peledak dan bahan berbahaya
lainnya yang digunakan untuk bertugas
Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

. Alat Dokumentasi

1. SOP Penerimaan Tamu; 1. Handy Talkie
2. SOP Pengamanan Masalah. 2. Tongkat “T”
3. Borgol
4. Senter
5
6

. Aplikasi SIPADA

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila pemeriksaan keamanan tidak
dilaksanakan dengan benar dan penuh
tanggungjawab dapat mengakibatkan
ancaman serta gangguan keamanan di
lingkungan kerja

—

Laporan pada buku mutasi setiap hari
Laporan pada Aplikasi SIPADA
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